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Tutoriel Dolibarr 

- 

Factures modèles (factures récurrentes) 
 

 

 

 

Process général 
 

Dolibarr permet de créer des factures récurrentes. 

Ces factures sont créées à partir d'un modèle : la "Facture modèle". 

Vous créez un brouillon de facture, que vous convertissez en Facture modèle, et indiquez une date de création récurrente. 

Dans la liste des Factures modèles, vous générez la facture lorsque la date de récurrence est atteinte. 
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1. Créer une facture Brouillon et la convertir en Facture modèle 
 

Rendez-vous dans le menu Facturation/Paiement > Nouvelle facture et créez le brouillon. 
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En bas, cliquez sur le bouton "Convertir en facture modèle" 

 
 

 

 

 

1. Donnez un titre au modèle 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Indiquez la fréquence de génération 

3. Indiquez la date de la prochaine génération 

4. Indiquez le nombre maximum de générations 

5. Choisissez le statut des factures générées 

 Cliquez sur le bouton "Créer" (en bas) 
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Vous arrivez sur la Facture modèle. 

Pour rappel, ceci n'est PAS une facture : il s'agit du modèle à partir duquel seront créées les factures récurrentes. 
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2. Générer les factures 
 

Rendez-vous dans Facturation/Paiement > Liste des modèles 

 

 
 

 

Dans la liste des modèles, lorsqu'une date de prochaine génération est atteinte : 

- Un avertissement apparaît à côté de la date 
- Le bouton "Créer facture" apparaît ➔ cliquez dessus. 

 

 
 

 

➔ Vous arrivez sur l'écran de création d'une facture. 

Poursuivez la procédure habituelle pour créer, valider et envoyer votre facture. 

 

Après avoir créé la facture, si vous retournez dans la liste des Factures modèles vous constaterez que la date de prochaine génération a été mise à jour et 

qu'il n'est plus possible de créer de facture à partir de ce modèle jusqu'à ce que la date de prochaine génération soit atteinte : 

 

 

  

  


