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Pour bénéficier de la fonctionnalité « Demande de prix fournisseurs » vous devrez 

demander à notre service support d’activer le module 

« Propositions commerciales fournisseurs » 
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Une fois le module « Propositions commerciales fournisseurs » activé par GDSoft, la demande de prix aux fournisseurs est possible. 

 

 

1. Demande de prix à un fournisseur 
 

Rendez-vous sur la fiche du fournisseur > sous-onglet Fournisseur, puis cliquez sur le bouton Créer une demande de prix. 

 

 
 

  

1 

2 
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Sur l’écran de Nouvelle demande de prix, les informations nécessaires sont déjà préremplies. 

Si vous souhaitez rattacher cette demande à un projet, sélectionnez-le dans la liste. 

Puis cliquez sur le bouton Créer brouillon. 
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La Demande de prix fournisseur fonctionne comme la création d'un Devis pour un client : 

1. Sélectionnez les produits pour lesquels vous souhaitez faire une demande de prix. 

Note : les prix d’achat n’apparaîtront pas sur la demande, vous pouvez les ignorer. 

2. Lorsque vous êtes satisfait, validez la demande. 

 
 

1 
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Confirmez la validation : la demande prendra alors un numéro. 

 
 

Votre demande prend le statut « Validée ». 

Vous pouvez alors l'envoyer à votre fournisseur à l’aide du bouton Envoyer email et utiliser le système d’envoi de mail intégré à Dolibarr. 
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2. Traitement de la proposition de prix fournisseur 
 

Lorsque le fournisseur vous répond avec la liste des prix, vous pouvez alors réouvrir votre demande et indiquer les prix communiqués par le fournisseur.  

Réouvrez la proposition puis cliquez sur le bouton Modifier et entrez les prix communiqués par le fournisseur (grâce au crayon en bout de ligne). 

 
 

Une fois les prix mis à jour, cliquez sur le bouton Valider. 
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Validez la fenêtre qui vous informe que votre demande va reprendre son numéro. 

La demande de prix reprend le statut « Validée ». 

Cliquez sur Accepter/Refuser. 

 

 
 

 

Si vous acceptez la proposition de prix du fournisseur, choisissez « Accepté » et cliquez sur Enregistrer. 

 

 
 

Vous pourrez alors passer à la prochaine étape : la création de la commande auprès du fournisseur.  
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3. Création de la commande au fournisseur 
 

Après avoir accepté la proposition (voir ci-dessus) : 

- Le statut de la demande de prix passe à « Accepté » 

- Le bouton Créer commande apparaît > cliquez dessus. 
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Les informations nécessaires sont préremplies, mais vous pouvez compléter les autres champs si vous le souhaitez. 

Notez que les produits à reprendre dans votre commande sont pré-cochés : si vous le désirez, vous pouvez décocher ceux que vous ne souhaitez pas 

intégrer dans votre commande. 

Cliquez sur le bouton Créer brouillon. 
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Une commande est alors créée, avec le statut « Brouillon » 

Cliquez sur le bouton Valider > l’utilisateur qui a le droit d’approuver une commande devra l’approuver de son côté. 

Si vous avez les droits pour valider et approuver les commandes, le bouton sera nommé Valider et Approuver. Cliquez dessus. 

 

Confirmez que vous souhaitez attribuer un numéro à cette commande. 
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La commande passe au statut « Approuvé » 

Cliquez sur le bouton Envoyer e-mail pour l'envoyer au fournisseur directement depuis Dolibarr et ainsi passer commande. 
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Pour indiquer que vous avez passé commande : 

1. cliquez sur le bouton bleu Passer commande 

2. indiquez quand et comment vous avez passé la commande. 

3. cliquez sur le bouton gris Passer commande 

 

 
 

 

Confirmez le passage de commande : 

 

 
 

La commande passe alors au statut "Commandé – En attente de réception" 

 
 

1 

2 

3 
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4. Réception de la commande fournisseur 
 

Une fois la commande au statut « Commandé – en attente de réception » vous pouvez indiquer l’état de réception. 

 

Lorsque vous recevrez les produits, cliquez sur "Classer la réception". 

 
 

 

  



GDSoft – Tutoriel Dolibarr - Copyright © GDSoft Tous droits réservés - Page 15 sur 19 

Vous pourrez alors indiquer un statut : Complètement reçue / Partiellement reçue / Jamais reçu / Annulé. 

Vous pouvez également indiquer la date de livraison et ajouter un commentaire si nécessaire. 

Puis cliquez sur le bouton Réceptionner. 

 

 
 

 

La commande prendra alors un de ces trois statuts selon votre choix :  

      
 

(« Annulé » est le statut que prendra la commande si vous indiquez « Jamais reçu » ou « Annulé ») 

 

  

1 
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5. Facture du fournisseur 
 

Pour votre tenue comptable, vous pouvez également enregistrer les factures de vos fournisseurs dans Dolibarr. 

 

Une fois qu’une Commande fournisseur a été Approuvée, le bouton Créer facture est accessible, quel que soit le statut de la livraison. 

Cliquez dessus pour créer la facture correspondant à votre commande. 

 

 
 

 

→ Le processus est alors le même que celui de la création d'une facture pour un client = la facture reprend les lignes de la commande. 

A noter : sur l’écran suivant le champ « Réf. Fournisseur » est obligatoire : indiquez la référence de la facture indiquée sur la facture de votre fournisseur. 
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6. Classer une commande fournisseur « Facturée » et Saisir le règlement 
 

Une fois la facture créée, vous pourrez revenir sur la Commande fournisseur et cliquer sur le bouton Classer facturée pour changer son statut à "Facturée". 

 

Pour rappel : 

Vous pouvez aisément accéder à la commande dont est issue la facture en allant tout en bas de la fiche de la facture dans les « Objets liés » 
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Le statut de la commande est alors mis à jour : 

 
 

 

Lorsque vous aurez réglé votre fournisseur, retournez sur la facture et saisissez le règlement grâce au bouton Saisir règlement. 
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Le processus est le même que lorsque vous saisissez le règlement d’un client. 

Note : le compte bancaire à choisir est le compte qui sera débité pour régler la facture fournisseur. 

 

 

 
 

 

N’oubliez pas de valider le règlement. 
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